
  ی آموزشیتقاضا ثبت های مانهاستفاده از سا راهنمای

  مقدمه

و اصلاحیه  حمایت از توسعه و ایجاد اشتغال پایدار در مناطق روستایی و عشایریبا عنایت به قانون 

 رفاه و کار تعاون، محترم وزیر ابلاغیه آئین نامه اجرایی قانون مذکور 9و ماده  8العمل بند ب ماده دستور

موظف به ایجاد سازمان آموزش فنی و حرفه ای کشور ، (11/1/99 مورخ 29194اجتماعی ) شماره 

ای برای دریافت نیازهای آموزشی متقاضیان تسهیلات اشتغال روستایی و عشایری و شهرهای زیر ده سامانه

ایجاد شده و جهت پاسخگویی به نیاز  هزار نفر شده است. سامانه مذکور هم اکنون در بستر پورتال سازمان

 متقاضیان تسهیلات اشتغال در حال بهره برداری می باشد.

 

 سامانه هدف

ارایه  منظور به عشایری و روستاییشهری،  مناطق متقاضیان تسهیلات اشتغال در آموزشی نیازهای دریافت

و ایجاد اشتغال در مناطق  قانون حمایت از توسعهاهداف  خدمات آموزشی مورد نیاز جامعه هدف مطابق

   فراگیر اشتغال بسته روستایی و

 

 و سطوح دسترسی کاربران سامانه تقاضاسنجی

 جهت ثبت درخواست آموزشی  آموزشی( هایدوره انعام )متقاضی انکاربر : 

 درخواست های ارجاع  جهت تعیین مراکز معین، پاسخ به:  استان ایآموزش فنی و حرفه مدیر کل

 روسای مراکز و گزارشگیری شده توسط

 و پاسخ  ی ثبت شده: جهت بررسی درخواست هاآموزش فنی و حرفه ای شهرستان رییس مرکز

 دهی به متقاضیان

  جهت مشاهده روستایی استانآموزش کارشناس معاون آموزشی، رئیس اداره آموزش و :

 گیری گزارشهای ثبت شده و درخواست

 درخواست های ثبت شده و گزارش گیریجهت مشاهده :  کارشناس ستاد سازمان 

 های ثبت شده و همکاری با مراکز جهت مشاهده درخواست: آزادفنی و حرفه ای  های آموزشگاه

 های لازمو سایر بهره برداری دولتی
 

 

 



توسط  تسهیلات دریافت متقاضیان کار و کسب های طرح بررسی از پسثبت درخواست آموزشی در سامانه، 

 صورت می پذیرد.  متقاضی تشخیص نیازهای اموزشی و با موافقتو  دستگاه بخشی

 کار نیروی برای آموزشی های دوره سفارش و یا شخص متقاضی می توانند نسبت به ثبت بخشی دستگاه

 اقدام نمایند. کار، و کسب های طرح

 بننا مراجعننه بننه پورتننال آموزشننی سننازمان آمننوزش فنننی و حرفننه ای کشننور بننه آدرس در ایننن خصننو 

ttp://www.portaltvto.com   ،نمایند می دریافت را رهگیری کدضمن ثبت درخواست خود. 

ها توسط مرکز آموزش فنی و حرفه ای شهرستان مورد بررسی قرار گرفتنه و پاسنخ مناسنب    درخواست این 

ی فنداده می شود و در صورت عدم امکان برگزاری دوره مورد نظر در شهرستان، مراتب به اداره کل آموزش 

 .و حرفه ای استان ارجاع می گردد

مراکز آموزشی باید در پاسخ دهی به درخواست های ثبت شده حنداکرر ارتبناو و بهنره بنرداری از ظرفینت      

 آموزشگاه های آزاد را بکار بندند.

تنا از ظرفینت    می شودشورای مهارت استان مطرح همچنین درخواست های ثبت شده در مسیر دیگری در 

  شود.استفاده  های آموزشی ه های بخشی برای برگزاری دورهآموزشی دستگا

 

متقاضی دوره )نحوه ثبت نام و درج تقاضای آموزش توسط کاربر عام 

 آموزشی(

 www.portaltvto.comمراجعه به پورتال سازمان به نشانی  -1

  حقیقی یا حقوقی ثبت مشخصات فردی در سامانه در قالب شخصیت -2

 دریافت نام کاربری و رمز عبور -3

ثبت درخواست آموزشی شامل نام حرفه )بر اساس استاندارد آموزشی(، محل مورد نظر برای آموزش  -4

 و....

 ثبت مشخصات شرکت کنندگان در دوره آموزشی -5

 ثبت امکانات و ظرفیت های موجود در منطقه جهت همکاری در امر آموزش -6

 ی به عنوان مربی پیشنهادیمعرفی متخصصان محل -7

 دریافت کد رهگیری سفارش -8

 پیگیری نتیجه درخواست از طریق سامانه -9

درصورتیکه متقاضی دریافت تسهیلات اشتغال می باشد درخواست ثبت شده خود را به دستگاه  -11

 بخشی جهت طرح موضوع در شورای مهارت اعلام نماید.

http://www.portaltvto.com/


 

 کل استان ادارهوظایف 

به استانداری، اداره کل تعاون،  از تشکیل و نحوه استفاده از سامانه تقاضاسنجی اطلاع رسانی -

 کار و رفاه اجتماعی و دستگاه های بخشی

 تعیین مراکز معین هر یک از شهرستان های استان -

 پیگیری تشکیل جلسات شورای مهارت استان و ایجاد دبیرخانه فعال -

 ثبت شدهبسیج امکانات جهت پاسخ دهی به درخواست های  -

 ارایه گزارش عملکرد به شورای مهارت استان و ستاد سازمان -

 ارزیابی مراکز آموزشی بر اساس عملکرد در قبال سفارشات متقاضیان -

 ارایه گزارش مشکلات سامانه به ستاد سازمان جهت اصلاح و بازبینی فرایندها -

 

 مرکز آموزش فنی و حرفه ای شهرستانوظایف 

های: الف( تایید )اجرای ثبت شده در سامانه تقاضاسنجی در قالب پاسخ دهی به درخواست های -

 دولتی/خصوصی(  ب( منتفی دوره  ج( ارجاع به اداره کل جهت استمداد

 اطلاع رسانی از وجود سامانه به ذینفعان شامل دهیاران، شرکت های تعاونی روستایی و.... -

 هدایت درخواست های آموزشی به سوی آموزشگاه های آزاد -

 ایت درخواست های آموزشی به سوی کارگاه های مراکز ثابت آموزشیهد -

 تجمیع درخواست های مشابه در سطح دهستان -

 نفر ثبت نام شده دارد 12پیگیری جذب کارآموز برای دوره هایی که کمتر از  -

 بهره برداری از امکانات آموزشی معرفی شده توسط متقاضیان -

 بر اساس تقاضاهاظرفیت سازی و توسعه رشته های آموزشی  -

 ارایه گزارشات عملکردی به اداره کل استان -

معرفی نیروی کار مهارت آموخته به متقاضیان طرح های اشتغال روستایی )برای این منظور  -

 لینک مهارت آموختگان در صفحه اصلی پورتال قرار گرفته است(

 

 


